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Oferta de treball

TECNIC/A COMPTABLE FUNDACIO HABITAT3 TERCER SECTOR SOCIAL

La Fundacié Habitat3 (Gestora d’habitatge social del Tercer Sector Social de
Catalunya), necessita incorporar al seu equip d’administracié i finances una
técnica/tecnic de comptabilitat per treballar en dependéncia de 'area
d’administracié i finances contribuint en els processos i procediments comptables i
financers amb la finalitat de proporcionar una informacié comptable
comprensible, util, confiable i verag per poder prendre les decisions necessaries
des de la direccid.

Busquem una persona organitzada, dinamica, amb habilitats comptables i de
gestid operativa diaria.

Funcions a desenvolupar:

e Conciliacié bancaria diaria.

e Gestié de cobraments i pagaments.

e Seguiment del cobrament per part dels clients.

o Gestid operativa de bancs, transferéncies, traspassos i control de préstecs.

e Revisi6 dels comptes bancaris per assegurar que I'empresa disposa de prou
saldo per fer front a I'operativa de I'entitat.

e Descarregar fitxers de devolucions i processar-los a TAAF, Conta TAAF i A3.
e Fer apunts dels totals en els extractes bancaris per empresa per facilitar la
feina a justificacions, ja que el banc no ho presenta pels totals nostres.

e Reclamar tots els imports, factures que no estiguin a TAAF o A3.
e Puntejar els bancs per validar saldos.
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Experiéncia laboral i coneixements:

e Cicle Superior en Administracié i Finances.

e Imprescindible coneixement en A3.

¢ Coneixements en A3 Bank.

e Altes capacitats organitzatives.

¢ Alta capacitat analitica.

e Us d’Excel a nivell d’usuari.

e Experiéncia demostrable en funcions similars.

e Experiéncia en treballar per objectius i terminis ajustats.

e Capacitat per portar al dia registres precisos.

e Habilitats per establir una comunicacio assertiva al telefon.
e Esvalorara formacio, coneixements i experiéncia en entitats sense anim de
e lucre.

e Esvalorara positivament experiéncia en I'Us de TAAF

Valorable disposar de certificat de discapacitat minim del 33%

Condicions de Treball:

Contracte temporal de substitucio per baixa IT, incorporacié immediata
Jornada Completa

Modalitat hibrida, tres dies a I'oficina i dos de teletreball

Flexibilitat en I’entrada i la sortida

Jornada intensiva de 8:00 a 15:00 els mesos de juliol i agost

Retribucid flexible en restauracié i transport public

Les condicions per al lloc de treball es regiran segons el Conveni col-lectiu de treball de
Catalunya d"accio social amb infants, joves, families i d"altres en situacid de risc.

SBA: 25.911,72€
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Com respondre a I'oferta:

Fes-nos arribar el teu curriculum i una carta de presentacié explicant qué pots aportar
a I'equip de la Fundacio Habitat3 a jcarbonell@habitat3.cat. Assegura’t d’escriure
en 'assumpte del teu correu electronic “TECNIC/A COMPTABILITAT”.

Es garanteix la maxima confidencialitat, segons la Llei Organica 15/1999 del 13
dedesembre, de proteccid de dades de caracter personal.

Només es contactara a les persones que compleixin amb el perfil sol-licitat.

Barcelona, a 3 de juny de 2025
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